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técnico-operacional sobre o objeto demandado

Art. 3" At¢ a primeira quinzena de maio de cada exercicio, os orgdos e as
entidades elaborardo os seus planos de contratagdes anual, os quais conterdo
todas as contratagdes que pretendem realizar no exercicio subsequente [ ],

§ 2° O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragdo (até 1° de abril).
a consolidagdo (02 a 30 de abril) e a aprovagdo (01 a 15 de maio) do Plano de
Contratagdes Anual pelos orgdos e pelas entidades

Art. 4° Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagoes Anual:

I - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses
legais de sigilo,

Il - as contratagdes realizadas por meio do regime de adiantamento, ou
suprimento de fundos, previsto nos art. 65 a 69 da Lei n® 4.320/1964.

111 - as hipoteses previstas nos incisos VI, VII ¢ VIIT do caput do art 75 da Lei
n® 14133, de 2021, os quais se referem a objetos que envolvam
comprometimento da seguranga nacional, nos casos de guerra, estado de defesa,
estado de sitio, intervengdo federal, grave perturbagdo da ordem. bem como nos
casos de emergéncia ou de calamidade publica, ¢

IV - as pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de
que trata o § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021

Art. 5° Para elaboragdo do Plano de Contratagoes Anual. o requisitante
preenchera o documento de formalizagdo de demanda com as seguinies
informagoes

I - justificativa da necessidade da contratagdo;

11 - descrigdo sucinta do objeto,

111 - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

TV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento
simplificado, o qual ainda nio se constituira na Pesquisa Preliminar de Pregos
propriamente dita;

V - indicagdo da data pretendida para a contratagdo, a fim de ndo gerar prejuizos
ou descontinuidade das atividades do orgiio ou da entidade:

VI - grau de priondade da compra ou da contratagio em baixo, médio ou alto,
de acordo com a metodologia estabelecida pelo orgdo ou pela entidade
contratante;

VII - indicagdio de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento
de formalizagdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a
sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas, e

VIII - nome da area requisitante com a identificagdo do responsavel

§ 1° Os documentos de formalizagdo de demanda devem ser aprovados pelas
autoridades setonais.

§ 2° Para cumprimento do disposto no capul, os orgios e as entidades
observardo, no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos
servigos ¢ das obras dos Sistemas de Catalogagio de Material, de Servigos ou
de Obras do Governo federal

Art. 6. As informacdes de que trata o art 5° serdo formalizadas até 1° de abril
do ano de elaboragio do Plano de Contratacdes Anual

Art. 7°. Encerrado o prazo previsto no art 6° o setor de contratagdes
consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas dreas
técnicas ¢ adotara as medidas necessarias para:

I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda
com objetos de mesma natureza com vistas & racionalizagdo de esforgos de
contratagdo ¢ & economia de escala;

I1 - adequar ¢ consolidar o Plano de Contratagdes Anual, observado o disposto
noart 5% ¢

111 - elaborar o calendario de contratagdo. por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagdo e a
disponibilidade orgamentaria ¢ financeira.

§ 1° 0 setor de contratagdes concluira a consolidagdo do Plano de Contratagdes
Anual até 30 de abril do ano de sua elaboracio ¢ o encaminhara para
aprovagdo da autoridade competente

Art. 8°, Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragdo do Plano de
Contratacdes Anual, a autoridade competente aprovara as contratagdes nele
previstas.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de Contratagdes

\

o
Ass \LZ—

Anual ou devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para realizar
adequagdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto
no caput

§ 2° O Plano de Contratagdes Anual aprovado pela autoridade competente e
suas eventuais versdes atualizadas, serdo disponibilizados no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas ¢ no sitio eletronico do ente publico, no prazo de
quinze dias, contados da data de sua aprovacdo, revisdo ou alteragdo

§ 3° Deverdo ficar disponivels para consulta publica, sitio eletronico do ente
publico, todas as versdes do documento,

Art. 9°, Durante o ano de sua elaboragdo, apos aprovado, bem como durante o
ano de sua execugdo, o Plano de Contratagdes Anual podera ser revisado e
alterado a qualquer tempo, por meio de inclusdo, exclusio ou
redimensionamento de itens, seguindo-se o mesmo rito procedimental previsto
nos arts. 3" a 8 quanto as algadas de autonizagdo

Art. 10. As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual serdo
formalizadas pelo setor requisitante em processo de contratagdo, o qual devera
conter os artefatos basicos de planejamento da contratagdo, tais como,
conforme o caso, estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou
projeto basico, para encaminhamento ao setor de contratagoes pelo menos 60
(sessenta) dias antes da data pretendida para a contratagdo a que se refere o
nciso V do art. 5°.

Paragrafo Unico. Sempre que um processo de contratacdo for instaurado no
setor requisitante, este deverd verificar se a demanda ja foi incluida no Plano
de Contratagdes Anual para que, caso ndo conste do plano, proceda-se a sua
revisdo e alteragao.

Art. 11. A fase externa do procedimento de contratagdo cabe ao setor de
contratagdes, e deve ser iniciada, no caso de licitagdes, pelo menos 30 (trinta)
dias antes da data pretendida para a contratagio a que se refere o inciso V do
art. 5°

§ 1° No caso de procedimentos de contratagio direta, a autorizagio prevista no
art. 72, VIII da Ler n® 14 133/2021, deve ocorrer pelo menos uma semana
antes da data pretendida para a contratagdo a que se refere o inciso V do art. 5°

§ 1° No caso de adesdes a Atas de Registro de Pre¢os a aquiescéncia formal do
orgdo gerenciador da Ata, bem como da empresa detentora da Ata, deve ocorrer
pelo menos uma semana antes da data pretendida para a contratagdo a que se
refere o inciso V do art. 5°

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio
Dé-se ciéncia, publique-se, cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

Em 19 de fevereiro de 2024

FRANCISCO DANTAS RIBEIRO FILHO

Prefeito Municipal

DECRETO N° 026, DE 19 DE FE

Dispie sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para
a aquisicio de bens e a contrataciio de servicos e obras, no imbito da
Prefeitura Municipal de Alto Alegre do Pindaré/MA.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO PINDARE/MA, no
uso das atribuigdes que lhe conferem a Lei Orgdnica do Municipio, ¢ tendo em
vista o disposto na Lei n° 14133, de 1° de abnl de 2021,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto dispoe sobre a elaboragio dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP no ambito do Poder Executivo Municipal de Alto Alegre
do Pindaré (MA).

Parigrafo primeiro. Para os cfeitos deste Decreto, considera-se ETP o
documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagio,
que caracteriza determinada necessidade, descreve as analises realizadas em
termos de requisitos, alternativas, escolhas, resultados pretendidos ¢ demais
caracteristicas, dando base ao anteprojeto, ao Termo de Referéncia ou ao
Projeto Basico, caso se conclua pela viabilidade da contratagdo

Paragrafo segundo. A obrigagdo de elaborar os ETP aplica-se 4 aquisigdo de
bens ¢ & contratagdo de servigos e obras, inclusive aluguéis ¢ contratagdes de
solugdes de Tecnologia de Informagdo ¢ Comunicagio — TIC, ressalvado o
disposto no art. 2%
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Art. 2° A elaboragdo dos ETP ndo ¢ obrigatoria nos seguintes casos:

I - contratagdio de obras, servigos, compras e aluguéis, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos | e 11 do art. 75 da Lei n® 14,133, de 2021,
independentemente da forma de contratagio;

11 - dispensas de licitagdo previstas nos incisos I, VIT e VIl do art. 75 e do §
7° do art. 90 da Lei n® 14.133, de 2021,

Il - contratagdes de solugdes que repliqguem modelagem ja adotada em
contratos anteriores e recentes do orgdo, e considerada satisfatoria pela
Administragio,

IV - contratagdes de baixa complexidade cuja modelagem adotada siga o
padrio majoritariamente adotado por outros ¢érgdos publicos no Estado do
Maranhdo, inclusive quanto a técnica construtiva empregada, se for o caso, ou
que decorra de documento técnico especifico elaborado por profissional
habilitado, como, por exemplo, o Cardipio da Alimentagdo Escolar, elaborado
por Nutricionista,

V - contratagdes cujos itens constem do Catalogo Eletronico de Padronizagdo
Estadual ou Federal, nos termos do art. 19, 11, da Lei n® 14.133/2021, como, por
exemplo, no caso dos itens constantes do Catalogo Federal no sitio
https /www gov br/pnep/pi-br/catalogo-gletronico-de-padronizacao/itens-

padronizados,

V1 - quando se tratar de obra ou servigo de engenharia objeto de transferéncia
voluntaria celebrada com a Unido, ou objeto de termo de cooperagdo ou
instrumento congénere firmado com entidade privada, em que haja anteprojeto
ou projeto basico pré-aprovado ou padronizado, dispombilizado pelo orgdo ou
entidade concedente;
L]

VII - quando se tratar de aquisi¢io, servico ou obra objeto de empréstimo,
financiamento ou instrumento congénere firmado com banco ou instituigio de
fomento. quando houver detalhamento suficiente do objeto a executar no
proprio compromisso firmado:

VIII - contratagdes de elaboragdo de projetos basico e/ou executivo tomados
isoladamente, isto ¢, quando ndio acompanhada da execugdo dos servigos ou
obras correspondentes;

IX - quaisquer alteragdes contratais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos contratais ¢ prorrogagdes contratuais
relativas a servigos continuos

§ 1° Os autos do processo deverdio ser instruidos com a Justificativa ¢ a
indicagdo do dispositivo a autorizar a ndo elaboragdo do respectivo ETP

§ 2° O disposto neste artigo também se aplica a elaboragdio de Mapa de Riscos
da contratagdo.

Art. 3° Os ETP deverdo evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor
solugdo dentre as possiveis, de modo a permitir a avaliagio da viabilidade
técnica, socioecondmica e ambiental da contratagio.

Art. 4° Os ETP serdo elaborados conjuntamente por servidores da area técnica
e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagdo

Art. 5° Os ETP deverdo ser elaborados considerando a necessidade da
Prefeitura, as solugdes disponiveis no mercado e a solugdo a adotar, sendo
sugerida a seguinte ordem de elaboragdo do artefato

[ - Eixo da necessidade:

a) descrigio da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

b) estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memaorias
de calculo ¢ dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de
escala;

¢) requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugdo, prevendo criténos
e praticas de sustentabilidade, e

d) resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento
nacional sustentavel,

11— Eixo das solugoes:

a) levantamento de mercado, que consiste na prospecgdo
e analise das alternativas possiveis de solugdes,
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contratagdes simulares feitas por outros orgdos e
entidades, ou produtos/servigos comumente utilizados
¢ facilmente disponiveis no mercado, além de
audiéncias publicas ou didlogo transparente com
polenciais contratadas, para coleta de contribuigdes;
b} estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
que poderdo constar de anexo classificado;
¢) contratagoes correlatas ¢/ou interdependentes,
d) providéncias a serem adotadas pela administragio previamente a celebragio
do contrato, inclusive quanto & capacitagdo de servidores ou de empregados
para fiscalizagio e gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da organizagio;
e
¢) possivels impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento
11T - Eixo da solugdo a adotar
a) descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das
justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de solugio;
b) justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo, se aplicivel,
¢) posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da
contratagdo, e
d) consideragdes a proposito do alinhamento entre a contratagdo € o
planejamento do 6rgio ou entidade. identificando a previsdo no Plano Anual de
Contratagdes ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsio

§ 17 Quanto ao levantamento de mercado visando & obtengdo de informagdes
técnicas e comerciais relevantes a definigdo do objeto e elaboragdo do projeto
basico ou termo de referéncia, os responsdveis pela elaboragdo dos ETP
poderdo promover comunicagdes formais com potenciais interessados durante
a fase de planejamento das contratacdes, as quais serdo registradas no processo
administrativo, ndo impedindo o particular colaborador de participar de
eventual licitag@o publica, ou mesmo de celebrar o respectivo contrato, ainda
que decorrente de dispensa ou inexigibilidade, tampouco lhe conferindo a
autoria do ETP, Projeto Basico ou Termo de Referéncia.

§ 2° A esumativa do valor da contratacdo, nesta fase, poderd ser paramétrica,
ndo sendo, necessariamente, a pesquisa prelimmar de pregos que constara do
Projeto Basico ou Termo de Referéncia.

§ 3 Os responsaveis pela elaboragdo dos ETP poderdo elaborar artefatos
simplificados, desde que reste caracterizada, ainda que de forma genérica, a
necessidade do Municipio, as solugdes disponiveis no mercado e a solugdo a
adotar

§ 4° Sem prejuizo do disposto no paragrafo anterior, poderd ser elaborado ETP
simplificado quando for adotada modelagem preconizada nos Cadernos de
Logistica do Ministéno da Economia, disponiveis em

w gov bricompras/pt-br/agen ibhicodca s-de-logistice ou
em diretrizes oficiais do Governo Federal, como, por exemplo, constantes das
seguintes regulamentagdes:

a) Instrugdo Normativa Seges/ME n® 05/2017, para servigos terceirizados;

b) Portaria SGD/MGI n” 370/2023, para outsourcing de impressao,

¢) Portaria SGD/MGI n® 750/2023, para contratagio visando ao
desenvolvimento, manutengdo e a sustentagio de software:

d) Portana SGD/MGI n° 1.070/2023, para servigos de operagdo de
infraestrutura e atendimento a usuarios de TIC;

¢) Instrugdo Normativa Secon/PR n® 01/2023, para servigos de publicidade,
promogio. comunicagdo institucional e comunicagdo digital. e

f) Portaria SGD/MGI n° 2. 715/2023, para contratagdo e gestio de estagdes de
trabalho.

§ 5° Nas contratagdes que utilizam especificagdes padronizadas estabelecidas
nos Cademnos de Logistica divulgados pela Secretaria de Gestdo da Secretaria
Especial de Desburocratizagio, Gestdo ¢ Governo Digital do Ministério da
Economia, os responsaveis pela elaboragio dos ETP poderdo aproveitar
elementos estabelecidos como padrdo.

§ 6° Em se tratando de E'TP para a realizagdo de hicitagdes, sempre que, quando
da elaboragao dos ETP, a quantidade de fornecedores aptos a atenderem a
demanda da Administragdo for considerada restrita, deve-se venficar se 0s
requisitos inicialmente necessarios e suficientes a escolha da solugdo, ou outros
aspectos dos ETP, limitam ou ndo a sua participagdo, ¢ em caso positivo, se sdo
realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel,

Art. 6° Os responsaveis pela elaboragio dos ETP poderdo elabord-los por meio
do Sistema ETP Digital, ferramenta informatizada, disponibilizada pela
Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia, no Portal de Compras do Governo
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