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ESTADO DO MARANHAO Ass.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO PINDARE |

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
DO MUNICIPIO DE ALTO ALEGRE DO PINDARE — IPSPA

Proc. n® o))

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Pelo presente instrumento, em atendimento a Lei 14.133/2021, encaminhe-se a consideracdo do(a)
Autoridade Competente do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ALTO
ALEGRE DO PINDARE — IPSPA, Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD para analise e adogdo das
providéncias necessdrias a abertura do processo de contratagdo.

Unidade Requisitante

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ALTO ALEGRE DO
PINDARE — IPSPA

Katiany da Conceig&o dos Reis

IED

Objeto

Contratagdo de Pessoa Juridica Especializada para Prestagdo de Servicos de Digitalizacdo de
E@ Documentos do Exercicio Financeiro de 2023 para formagdo de arquivo virtual, pertencentes ao

Instituto de Previdéncia dos Servidares Publicos de Alte Alegre do Pindaré, bem como, dos

Processos de Licitacdo do Exercicio Financeiro de 2023.

Justificativa da Necessidade

A contratagdo de uma empresa especializada no servigo de digitalizagdo se faz necessaria para
atender as demandas da Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas, Planejamento e
desenvolvimento econdmico da Prefeitura Municipal de Alto Alegre do Pindaré. Com a

— digitalizagdo dos documentos, serd possivel otimizar o armazenamento e gestao das informacdes,
facilitando o acesso e a consulta aos dados necessarios para o bom funcionamento dos processos
administrativos.

Além disso, a digitalizacdo contribui para a redugdo do uso de papel, promovendo a
sustentabilidade e a preservagdo do meio ambiente. Com a contratacdo de uma empresa
especializada nesse servico, é esperado um aumento na eficiéncia e agilidade na realizagdo das
tarefas didrias, proporcionando mais qualidade nos servigos prestados a populagdo e economia
de recursos publicos.

As demandas elaboradas durante o ano de 2023 exigem a correta digitalizacdo dos documentos
para garantir a seguranga e integridade das informag@es, além de assegurar a conformidade com
as normas e regulamentos vigentes. Portanto, a contratacdo de uma empresa especializada se
torna imprescindivel para garantir a eficiéncia e precisao no tratamento dos documentos e dados
gerados pela Secretaria.

Dessa forma, a formalizagdo do termo de referéncia para a contratacdo da empresa especializada
no servico de digitalizagdo se apresenta como uma medida estratégica e essencial para o
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adequado funcionamento da Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas, Planejamento e
Desenvolvimento Econdmico. A realizagdo desse processo garantirda a modernizacdo e
aprimoramento dos procedimentos internos, refletindo em melhorias significativas nos servigos
prestados a comunidade de Alto Alegre do Pindareé.

- Data Prevista da Demanda
@ A execucdo do objeto da presente Demanda devera ser iniciada na data prevista de 19 de
b Fevereiro de 2024.

Alinhamento com o Plano de Contratacdo Anual
Q’ A Prefeitura Municipal de Alto Alegre do Pindaré optou pela ndo elaboracdo do Plano Anual de
@/ Contratacdes, por essa razdo a presente demanda ndo possui alinhamento com o planejamento
da organizacao.

Estudo Técnico Preliminar
Apds andlise preliminar, verificou-se que a presente demanda se classifica como de baixa
(QOQ complexidade e, provavelmente, de pequeno valor, que poderd ser atestada por meio de cotagdo
C@ de pregos, n3o se justificando a necessidade de elaborac3o de estudo técnico prévio. Portanto, 0
municipio de Alto Alegre do Pindaré por meio do DECRETO N© 026, DE 19 DE FEVEREIRO DE 2024,
Art. 22, optou pela ndo obrigatoriedade do Estudo Técnico Preliminar.

ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO
item Descrigdo Unidade Quant.

Servicos digitalizagdo no formato exigido pelo Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo

- TCE/MA, referente ao acervo processual fisico pertencentes ao Instituto de Previdéncia

dos Servidores Publicos de Alto Alegre do Pindaré, em especial processos de pagamento e iidadks 1
de Licitacdo do Exercicio Financeiro 2023, com fornecimento de mao-de-obra exclusiva e

todos os equipamentos e materiais necessarios para suporte e completa execugdo dos

sernvigos.

Declaro que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos na

justificativa da necessidade do presente documento.

Alto Alegre do Pindaré - MA, 19 de Fevereiro de 2024
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Katiany da Conceicdo dos Reis
Secretaria Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Alto Alegre do Pindaré/MA.
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